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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  .........................................................................................โทร...................................................................... 
ที่  ศธ ๐๒ 




  วันที่

  มิถุนายน  ๒๕๖7


เรื่อง
ขอนับระยะเวลาการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับหน้าที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ

ด้านการบริหารหรือการพัฒนาทรัพยากรบุคคล หรือด้านวิชาการศึกษา
เรียน  ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ



ด้วยข้าพเจ้า ................................. ตำแหน่ง .................................. สังกัด...............................มีความประสงค์สมัครเข้ารับการประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนขึ้นแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง................................ตำแหน่งเลขที่ ...................................สังกัด............................... แต่เนื่องจากข้าพเจ้า


( ไม่เคยปฏิบัติงานด้านการบริหารหรือการพัฒนาทรัพยากรบุคคล หรือด้านวิชาการศึกษา (แล้วแต่กรณี)


( ปฏิบัติงานหรือมีระยะเวลาการปฏิบัติงานด้านการบริหารหรือการพัฒนาทรัพยากรบุคคล หรือด้านวิชาการศึกษา (แล้วแต่กรณี) ไม่ถึง ๑ ปี ตั้งแต่วันที่ ............................ ถึง วันที่ ...................................
จึงขอนำผลการปฏิบัติงานในตำแหน่ง (ตำแหน่งที่ผู้สมัครประสงค์จะขอนำมานับเป็นระยะเวลาการปฏิบัติงานด้านการบริหารหรือการพัฒนาทรัพยากรบุคคล หรือด้านวิชาการศึกษา) ตั้งแต่วัน/เดือน/ปี ................................... ถึง วัน/เดือน/ปี ....................... รวมจำนวน ...................... ปี (ระยะเวลาต้องไม่น้อยกว่า ๑ ปี) มาขอนับเป็นระยะเวลาที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานด้านการบริหารหรือการพัฒนาทรัพยากรบุคคล หรือด้านวิชาการศึกษา
โดยได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน ดังนี้ 


๑. ………………………………………….



๒. ………………………………………….


๓. ………………………………………….
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้ปฏิบัติงานดังกล่าวจริง

(รายละเอียดตามตามคำสั่งมอบหมายให้ปฏิบัติงาน ที่ ..... ลงวันที่ ........หรือ ตามบันทึกการมอบหมายงาน 
ที่ ...........  ลงวันที่ .......... ที่ส่งมาพร้อมนี้
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

ลายมือชื่อผู้สมัคร

(ชื่อ – นามสกุล ผู้สมัครฯ)

(ตำแหน่งปัจจุบันของผู้สมัครฯ)
